
Phụ lục I

MÔ TẢ CÔNG VIỆC

Vị trí: Các cơ quan tham mưu giúp việc

(Kèm theo Thông báo số:           /TB-QLB ngày       tháng       năm 2026)

I Công ty Quản lý bay miền Nam 2

Phòng Kế hoạch 2

1. Tham gia triển khai thực hiện các dự án đầu tư xây dựng, dự án mua sắm trang thiết bị và công tác bảo trì công trình 

của Công ty. Tham gia các Tổ giúp việc, Tổ chuyên gia đấu thầu, Tổ giám sát của chủ đầu tư để phối hợp tổ chức thực 

hiện, xây dựng, triển khai và quản lý các dự án/công trình trong lĩnh vực đầu tư xây dựng, mua sắm trang thiết bị, bảo 

trì công trình;

2. Tham gia thẩm định hồ sơ các dự án/công trình, gói thầu thuộc thẩm quyền trong lĩnh vực đầu tư xây dựng, mua 

sắm trang thiết bị, bảo trì công trình;

3. Đề xuất phương án, tham mưu cho lãnh đạo phòng trong lĩnh vực pháp lý về các dự án đầu tư xây dựng, mua sắm 

trang thiết bị, bảo trì công trình;

4. Tham gia công tác tổng hợp các nhu cầu, các đề xuất của các đơn vị trong Công ty, phối với các Phòng chức năng 

để lập và triển khai thực hiện kế hoạch hàng năm do cấp trên giao;

5. Tổng hợp số liệu báo cáo tình hình thực hiện kế hoạch sản xuất kinh doanh, kế hoạch đầu tư xây dựng và các nội 

dung khác khi được giao;

6. Quản lý, lưu trữ hồ sơ, tài liệu theo đúng quy trình ISO;

7. Có trách nhiệm báo cáo lãnh đạo phòng về kế hoạch, nội dung, tiến độ và kết quả thực hiện công việc được giao. 

Chịu trách nhiệm về kết quả thực hiện công việc được giao đảm bảo đúng chất lượng, tiến độ theo các quy định hiện 

hành của nhà nước và đơn vị;

8. Thực hiện các nhiệm vụ khác khi được phân công.

II Công ty Quản lý bay miền Bắc 1

Phòng Kế hoạch 1

1. Tham gia công tác quản lý các dự án (đầu tư mới, sửa chữa, cải tạo, mua sắm...) của đơn vị: Có kiến thức chuyên 

môn để xem xét hồ sơ pháp lý, quy trình lập dự án đầu tư, xem xét hồ sơ khảo sát, dự toán; có khả năng lập và quản lý 

tiến độ dự án.

2. Tham gia công tác đấu thầu: Có kiến thức về đấu thầu, nắm bắt các quy trình quy định về đấu thầu, xử lý tình huống 

trong đấu thầu.

3. Tham gia công tác quản lý hợp đồng: Có kiến thức về các loại hợp đồng xây dựng, mua sắm, dịch vụ; Giám sát quá 

trình thực hiện họp đồng, kiểm soát khối lượng, hồ sơ quản lý chất lượng thi công.

4. Tham gia các cuộc họp, ghi chép, tổng hợp các thông tin để soạn thảo văn bản; có khả năng phân tích tham mưu cho 

lãnh đạo trong lĩnh vực chuyên môn.

5. Hỗ trợ công tác xây dựng các hướng dẫn quy định, quy trình nội bộ trong lĩnh vực Đầu tư xây dựng.

6. Thực hiện các nhiệm vụ khác khi được phân công.

TT Bộ phận

Chỉ tiêu 

tuyển dụng 

lao động đợt 

1 năm 2026

Mô tả tóm tắt công việc tại vị trí tuyển dụng Ghi chú

VA
TM

Thông tin tải về   -   8/7/2026-3:58 PM   -   Ban TCCB - LĐ TCT   -   vanthu.bantccb

nguyenthuthuy
Typewritten Text

nguyenthuthuy
Typewritten Text

nguyenthuthuy
Typewritten Text
4920

nguyenthuthuy
Typewritten Text
07

nguyenthuthuy
Typewritten Text

nguyenthuthuy
Typewritten Text
7



2

TT Bộ phận

Chỉ tiêu 

tuyển dụng 

lao động đợt 

1 năm 2026

Mô tả tóm tắt công việc tại vị trí tuyển dụng Ghi chú

III Trung tâm Khí tượng hàng không 1

Phòng Tài chính - Kế hoạch 1

1. Thanh toán và hạch toán chi các khoản về tiền lương, mua sắm công cụ dụng cụ văn phòng, mua văn phòng phẩm, 

chi sửa chữa thường xuyên, chi cước phí viễn thông ….(tất cả các khoản chi đảm bảo hoạt động thường xuyên của 

Trung tâm).  

2. Tham gia theo dõi các khoản nợ phải trả, các khoản trả trước của người cung cấp, Lưu chứng từ, sổ sách có liên 

quan. 

3. Tham gia thực hiện thanh toán các khoản chi, thu theo tiến độ thực hiện hợp đồng.

4. Tham gia quản lý và báo cáo tình hình thực hiện hợp đồng. Thực hiện các công việc liên quan đến bảo trì công 

trình. Tổ chức quản lý lưu trữ hồ sơ tài liệu các dự án theo quy định. Tham gia thực hiện các dự án (dự án thuộc kế 

hoạch thường xuyên và kế hoạch đầu tư). 

5. Tham gia thẩm định hồ sơ mua sắm theo quy định. Tham gia thẩm tra quyết toán hồ sơ dự án.

6. Tham gia hướng dẫn xây dựng, tổng hợp kế hoạch hàng năm (hoạt động thường xuyên, đầu tư-xây dựng) của Trung 

tâm: Soạn thảo văn bản hướng dẫn; Hướng dẫn các đơn vị xây dựng kế hoạch năm; Tổng hợp số liệu, phân tích, đánh 

giá tình hình thực hiện kế hoạch năm trước; Đôn đốc, nhận bản kế hoạch của các các phòng, đội, tổ; Xây dựng dự thảo 

kế hoạch năm của Trung tâm.

7. Tham gia triển khai thực hiện kế hoạch bảo đảm hoạt động, kế hoạch đầu tư - xây dựng của Trung tâm khi được 

Tổng công ty giao (tạm giao kế hoạch và giao kế hoạch); Xây dựng dự thảo triển khai kế hoạch.

IV
Trung tâm Đào tạo - Huấn luyện 

nghiệp vụ QLB
1

Phòng Hành chính - Kế hoạch 1

1. Tham mưu, tổng hợp và tổ chức thực hiện các công tác thuộc lĩnh vực hành chính, kế hoạch, tổ chức cán bộ, lao 

động tiền lương, chế độ chính sách và quản trị nội bộ của Trung tâm. 

2. Tham gia xây dựng, theo dõi, tổng hợp và đánh giá việc thực hiện các kế hoạch sản xuất kinh doanh, đào tạo, huấn 

luyện, đầu tư, mua sắm và các nhiệm vụ thường xuyên của đơn vị. 

3. Thực hiện công tác tổng hợp, thống kê, xây dựng báo cáo định kỳ, đột xuất; theo dõi, đôn đốc việc triển khai các 

nhiệm vụ được giao. 

4. Tham gia quản lý hồ sơ nhân sự, thực hiện công tác nhân sự, bảo hiểm xã hội, thi đua khen thưởng, đánh giá chất 

lượng nguồn nhân lực và các chế độ đối với người lao động. 

5. Thực hiện các nhiệm vụ hành chính, văn thư, lưu trữ, quản lý tài sản, cơ sở vật chất, công tác ISO, chuyển đổi số và 

bảo đảm điều kiện phục vụ hoạt động đào tạo, huấn luyện của Trung tâm. 

6. Tham gia xây dựng, rà soát các quy chế, quy định, quy trình quản lý nội bộ; thực hiện công tác kiểm tra, giám sát 

theo quy định. 

7. Tham gia công tác Đảng, đoàn thể, đối nội, đối ngoại, khoa học công nghệ và các nhiệm vụ khác theo phân công 

của Lãnh đạo Trung tâm và Lãnh đạo Phòng.

Tổng cộng: 5
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Phụ lục II

MÔ TẢ CÔNG VIỆC

Vị trí: Kiểm soát viên không lưu

(Kèm theo Thông báo số:           /TB-QLB ngày       tháng       năm 2026)

I Công ty Quản lý bay miền Nam 1

1 Đài Kiểm soát không lưu Phú Quốc 1

1. Trực tiếp kiểm soát hoạt động của tàu bay, người và phương tiện hoạt động trong khu vực trách nhiệm;

2. Trợ giúp tàu bay trong tình huống khẩn nguy, khẩn cấp theo khả năng nghiệp vụ; Phối hợp với các cơ sở ATS và các 

cơ quan, đơn vị liên quan theo quy định về các hành động báo động phù hợp với phương thức quy định trước khi cần 

thiết;

3. Cung cấp cho tàu bay tin tức khí tượng và tin tức khác đảm bảo an toàn, điều hòa hoạt động bay;

4. Duy trì liên tục việc canh nghe trên các kênh liên lạc được chỉ định;

5. Nắm vững các phương thức và kỹ thuật điều hành bay, thực hiện điều hành bay an toàn, điều hòa, hiệu quả hoạt động 

bay trong khu vực trách nhiệm của mình.

II Công ty Quản lý bay miền Trung 5

1
Trung tâm Kiểm soát tiếp cận - tại sân 

Đà Nẵng
1

2
Trung tâm Kiểm soát tiếp cận - tại sân 

Cam Ranh
3

3 Đài Kiểm soát không lưu Chu Lai 1

1. Thực hiện điều hành, kiểm soát, giám sát và hiệp đồng hoạt động bay trong khu vực trách nhiệm được phân công; 

Cung cấp huấn lệnh, thông tin cần thiết cho tổ lái; 

2. Theo dõi diễn biến hoạt động bay, phối hợp với các cơ sở điều hành bay và đơn vị liên quan trong công tác điều hành, 

chuyển giao kiểm soát và xử lý các tình huống phát sinh; 

3. Quản lý, khai thác các hệ thống kỹ thuật phục vụ điều hành bay; Thực hiện công tác ghi chép, báo cáo nghiệp vụ nhằm 

bảo đảm hoạt động bay an toàn, điều hòa và hiệu quả theo quy định của pháp luật và quy trình khai thác hiện hành.

Tổng cộng: 6

1. Thực hiện cung cấp dịch vụ kiểm soát không lưu, điều hành, giám sát và hiệp đồng hoạt động bay trong khu vực trách 

nhiệm được phân công; 

2. Tuân thủ và thực hiện đầy đủ các quy trình, quy định, tài liệu hướng dẫn khai thác cơ sở; 

3. Điều hành tàu bay, người và phương tiện hoạt động tại khu vực hoạt động theo các phương thức khai thác được phê 

duyệt; 

4. Cung cấp thông tin cần thiết cho tổ lái; 

5. Thực hiện phối hợp, trao đổi và chuyển giao thông tin với các cơ sở điều hành bay và đơn vị liên quan; 

6. Hỗ trợ xử lý các tình huống bất thường, khẩn nguy nhằm bảo đảm hoạt động bay an toàn, điều hòa và hiệu quả theo 

quy định của pháp luật và quy trình khai thác hiện hành.

TT Bộ phận

Chỉ tiêu 

tuyển dụng 

lao động đợt 

1 năm 2026

Mô tả tóm tắt công việc tại vị trí tuyển dụng Ghi chú
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Phụ lục III

MÔ TẢ CÔNG VIỆC

Vị trí: Kỹ thuật

(Kèm theo Thông báo số:           /TB-QLB ngày       tháng       năm 2026)

I Công ty Quản lý bay miền Bắc 5

1
Đài Kiểm soát không lưu Điện 

Biên
2

 Công nghệ thông 

tin hoặc Điện tử - 

Viễn thông

2
Đài Kiểm soát không lưu Vân 

Đồn
1

 Công nghệ thông 

tin hoặc Điện tử - 

Viễn thông

3
Trung tâm Kiểm soát không lưu 

Gia Bình
2

Điện - Điện tử 

hoặc Điện Công 

nghiệp hoặc Tự 

động hoá.

II Công ty Quản lý bay miền Nam 4

Trung tâm Kiểm soát không lưu 

Long Thành
2

Vị trí 1 1

Chuyên ngành Công nghệ thông tin:

1. Khai thác vận hành, bảo dưỡng các hệ thống thiết bị: Hệ thống tự động hóa không lưu ATM mở rộng; 

Các đầu cuối hệ thống xử lý điện văn dịch vụ không lưu AMHS; Các đầu cuối hệ thống thông báo tin tức 

hàng không/Quản lý tin tức hàng không AIS/AIM; Hệ thống ghi-phát lại RAPS; Hệ thống giams át và cảnh 

báo chung GAMS; Hệ thống phân phối thời gian chuẩn TDS; Hệ thống thông tin tổng hợp GIS; Hệ thống 

thông tin báo động khẩn nguy sân bay CAS; Hệ thống kiểm soát và hướng dẫn di chuyển trên sân bay A-

SMGCS; Hệ thống quản lý cất/hạ cánh AMAN/DMAN; Hệ thống thông tin khí tượng MIPS; Các hệ thống 

và thiết bị phụ trợ khác.

2. Tham gia các đợt huấn luyện năng định, tham gia các khóa học chuyên môn và nâng cao cho lực lượng 

kỹ thuật; 

3. Tham gia các đợt thi chuyên môn liên quan đến công tác kỹ thuật.

4. Thực hiện tốt các nội quy của đơn vị và quy định pháp luật. 

5 Thực hiện các công việc khác khi được lãnh đạo đơn vị giao.

Công nghệ thông 

tin

1. Vận hành các hệ thống, thiết bị trong phạm vi quản lý;

2. Tham gia trực thiết bị, theo dõi duy trì trạng thái hoạt động của thiết bị, đảm bảo an toàn trong quá trình 

thiết bị làm việc;

3. Nắm vững hệ thống, thiết bị trong phạm vi trách nhiệm; xử lý kịp thời, có hiệu quả các sự cố kỹ thuật 

xảy ra trong ca trực, đảm bảo hệ thống, thiết bị hoạt động liên tục phục vụ bay an toàn;

4. Kiểm tra thường xuyên các tham số kỹ thuật của hệ thống, thiết bị theo đúng quy trình, quy phạm kỹ 

thuật;

5 Phát hiện và báo cáo kịp thời tình trạng hỏng hóc của hệ thống, thiết bị khi có sự cố kỹ thuật xảy ra trong 

ca trực;

6.  Kịp thời giải quyết các sự cố và báo cáo theo đúng chức trách, nhiệm vụ.

7. Tham gia đầy đủ các công tác huấn luyện, đào tạo nghiệp vụ khi có kế hoạch.

8. Chấp hành sự phân công, điều động công tác của tổ chức. 

9. Thực hiện các nhiệm vụ khác được cấp trên giao.

1

TT Bộ phận

Chỉ tiêu 

tuyển dụng 

lao động đợt 

1 năm 2026

Mô tả tóm tắt công việc tại vị trí tuyển dụng
Chuyên ngành đề 

xuất tuyển dụng
Ghi chú
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TT Bộ phận

Chỉ tiêu 

tuyển dụng 

lao động đợt 

1 năm 2026

Mô tả tóm tắt công việc tại vị trí tuyển dụng
Chuyên ngành đề 

xuất tuyển dụng
Ghi chú

Vị trí 2 1

Chuyên ngành Điện nguồn:

1. Khai thác vận hành, bảo dưỡng các hệ thống thiết bị: Hệ thống chuyển đổi điện tự động; Hệ thống phân 

phối điện; Hệ thống UPS; Hệ thống lạnh; Hệ thống PCCC; Hệ thống chống sét và tiếp địa; Hệ thống thang 

máy; Các hệ thống và thiết bị phụ trợ khác.

2. Tham gia các đợt huấn luyện năng định, tham gia các khóa học chuyên môn và nâng cao cho lực lượng 

kỹ thuật; 

3. Tham gia các đợt thi chuyên môn liên quan đến công tác kỹ thuật

4. Thực hiện tốt các nội quy của đơn vị và quy định pháp luật. 

5. Thực hiện các công việc khác khi được lãnh đạo đơn vị giao.

Điện nguồn

2
Đài Kiểm soát không lưu Rạch 

Giá
1

Điện tử - Viễn 

thông hoặc Điện - 

Điện tử hoặc Công 

nghệ thông tin

3
Đài Kiểm soát không lưu Côn 

Sơn
1

Điện tử - Viễn 

thông hoặc Điện - 

Điện tử

1

1. Khai thác vận hành, bảo dưỡng các hệ thống thiết bị: hệ thống VHF, hệ thống VCCS, thiết bị ghi âm, hệ 

thống VSAT, hệ thống ghép kênh, hệ thống khí tượng, thiết bị đầu cuối các hệ thống AMHS, AIS/AIM, 

ATM, ADS-B, hệ thống camera, thiết bị điện nguồn và các thiết bị phụ trợ khác tại đài.

2. Tham gia các đợt huấn luyện năng định, tham gia các khóa học chuyên môn và nâng cao cho lực lượng 

kỹ thuật; 

3. Tham gia các đợt thi chuyên môn liên quan đến công tác kỹ thuật.

4. Thực hiện tốt các nội quy của đơn vị và quy định pháp luật. 

5. Thực hiện các công việc khác khi được lãnh đạo đơn vị giao.
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3

TT Bộ phận

Chỉ tiêu 

tuyển dụng 

lao động đợt 

1 năm 2026

Mô tả tóm tắt công việc tại vị trí tuyển dụng
Chuyên ngành đề 

xuất tuyển dụng
Ghi chú

III
Trung tâm Thông báo tin tức 

HK
3

1 Phòng Bảo đảm kỹ thuật 3

1. Quản lý an toàn, an ninh mạng các hệ thống trang thiết bị kỹ thuật cùa Trung tâm:

- Triển khai và giám sát thực thi các chính sách, biện pháp quản lý thông tin và an ninh thông tin cấp Trung 

tâm;

- Xử lý sự cố an ninh thông tin cơ bản tại Trung tâm;

- Thực hiện công tác đảm bảo an toàn, an ninh mạng và xây dựng các phương án, giải pháp đảm bảo an 

toàn, an ninh mạng đối với các hệ thống của Trung tâm.

2. Quản lý và vận hành hệ thống cơ sở dữ liệu (Cài đặt, cấu hình, nâng cấp và giám sát hệ thống cơ sở dữ 

liệu, Quản lý quyền truy cập dữ liệu, duy trì hiệu suất hoạt động của hệ thống...)

- Thiết lập chính sách sao lưu phục hồi hệ thống khi có sự cố xảy ra;

- Quản lý và thiết lập cơ sở dữ liệu trên máy chủ nói chung và thực hiện các công việc sao lưu định kỳ, 

khôi phục CSDL khi cần, khắc phục các sự cố liên quan tới CSDL của các hệ thống (AIS/AIM, ETOD, 

IFPD, NOTAM BTĐ, ...)

- Đảm bảo tính sẵn sàng và an toàn dữ liệu (Thực hiện sao lưu (backup) và phục hồi (restore) dữ liệu theo 

chính sách của Tổng công ty. Xây dựng và triển khai các cơ chế bảo mật để bảo vệ dữ liệu...)

- Tối ưu hóa hiệu suất CSDL (Giám sát, tối ưu hóa hiệu suất, tối ưu cấu trúc dữ liệu....)

3. Quản trị hệ thống trang thiết bị kỹ thuật của Trung tâm

- Tham gia đề xuất kế hoạch phát triển, nâng cấp hạ tầng thông tin tại Trung tâm;

- Vận hành hệ thống ứng dụng, cơ sở dữ liệu, tên miền, website, các

nền tảng theo phân cấp;

- Thực hiện công tác quản trị, bảo trì các hệ thống trang thiết bị kỹ thuật của Trung tâm;

4. Thực hiện triển khai các dự án tại đơn vị;

5. Thực hiện các nhiệm vụ khác được phân công.

Công nghệ thông 

tin hoặc Điện tử - 

viễn thông hoặc kỹ 

thuật hàng không 

hoặc  quản lý dữ 

liệu

Tổng cộng: 12

VA
TM

Thông tin tải về   -   8/7/2026-3:58 PM   -   Ban TCCB - LĐ TCT   -   vanthu.bantccb



Phụ lục IV

MÔ TẢ CÔNG VIỆC

Vị trí: Dự báo khí tương

(Kèm theo Thông báo số:           /TB-QLB ngày       tháng       năm 2026)

Trung tâm Khí tượng hàng không

1
Trung tâm Khí tượng hàng không Nội 

Bài
2

1. Lập và phát hành các bản tin TAF, TAF AMD  dự báo xu thế TREND, dự báo cất cánh (khi có yêu cầu), cảnh 

báo thời tiết tại sân bay (AD WRNG) và cảnh báo hiện tượng thời tiết liên quan đến hoạt động bay cho người khai 

thác sử dụng dịch vụ khí tượng khu vực miền Bắc (Nội Bài, Cát Bi, Vân Đồn, Điện Biên, Thọ Xuân, Vinh, Đồng 

Hới);

2. Tư vấn, giải đáp tình hình và xu thế thời tiết liên quan đến hoạt động bay cho người khai thác sử dụng dịch vụ 

khí tượng;

3. Theo dõi, cập nhật thông tin về thời tiết và kế hoạch bay để cung cấp hồ sơ khí tượng đầy đủ cho các chuyến bay, 

chuyên cơ theo đúng quy định;

4. Dự báo, cảnh báo thời tiết phục vụ cho hoạt động khẩn nguy, tìm kiếm, cứu nạn;

5. Tham gia nghiên cứu khoa học, cải tiến nâng cao chất lượng sản phẩm dự báo;

6. Thực hiện các nhiệm vụ khác được cấp trên giao.

2
Trung tâm Khí tượng hàng không Đà 

Nẵng
3

1. Lập và phát hành các bản tin TAF, TAF AMD dự báo xu thế TREND, dự báo cất cánh (khi có yêu cầu), cảnh 

báo thời tiết tại sân bay (AD WRNG) và cảnh báo hiện tượng thời tiết liên quan đến hoạt động bay cho người khai 

thác sử dụng dịch vụ khí tượng khu vực miền Trung (Đà Nẵng, Phú Bài, Chu lai, Phù Cát, Tuy Hòa, Cam Ranh, 

Pleiku).

2. Tư vấn, giải đáp tình hình và xu thế thời tiết liên quan đến hoạt động bay cho người khai thác sử dụng dịch vụ 

khí tượng;

3, Theo dõi, cập nhật thông tin về thời tiết và kế hoạch bay để cung cấp hồ sơ khí tượng đầy đủ cho các chuyến bay, 

chuyên cơ theo đúng quy định;

4. Dự báo, cảnh báo thời tiết phục vụ cho hoạt động khẩn nguy, tìm kiếm, cứu nạn;

5. Tham gia nghiên cứu khoa học, cải tiến nâng cao chất lượng sản phẩm dự báo;

6. Thực hiện các nhiệm vụ khác được cấp trên giao.

TT Bộ phận

Chỉ tiêu 

tuyển dụng 

lao động đợt 

1 năm 2026

Mô tả tóm tắt công việc tại vị trí tuyển dụng Ghi chú
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2

TT Bộ phận

Chỉ tiêu 

tuyển dụng 

lao động đợt 

1 năm 2026

Mô tả tóm tắt công việc tại vị trí tuyển dụng Ghi chú

3
Trung tâm Khí tượng hàng không Tân 

Sơn Nhất
2

1. Lập và phát hành các bản tin TAF, TAF AMD dự báo xu thế TREND, dự báo cất cánh (khi có yêu cầu), cảnh 

báo thời tiết tại sân bay (AD WRNG) và cảnh báo hiện tượng thời tiết liên quan đến hoạt động bay cho người khai 

thác sử dụng dịch vụ khí tượng khu vực miền Nam (Tân Sơn Nhất, Cam Ranh, Cần Thơ, Rạch Giá, Phú Quốc, Liên 

Khương, Buôn Ma Thuột, Côn Đảo).

2. Tư vấn, giải đáp tình hình và xu thế thời tiết liên quan đến hoạt động bay cho người khai thác sử dụng dịch vụ 

khí tượng;

3. Theo dõi, cập nhật thông tin về thời tiết và kế hoạch bay để cung cấp hồ sơ khí tượng đầy đủ cho các chuyến bay, 

chuyên cơ theo đúng quy định;

4. Dự báo, cảnh báo thời tiết phục vụ cho hoạt động khẩn nguy, tìm kiếm, cứu nạn;

5. Tham gia nghiên cứu khoa học, cải tiến nâng cao chất lượng sản phẩm dự báo;

6. Thực hiện các nhiệm vụ khác được cấp trên giao.

Tổng cộng: 7
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Phụ lục V

MÔ TẢ CÔNG VIỆC

Vị trí: Quan trắc khí tương

(Kèm theo Thông báo số:           /TB-QLB ngày       tháng       năm 2026)

Công ty Quản lý bay miền Bắc 3

Đài Kiểm soát không lưu Quảng Trị 3

1. Quan trắc và phát báo liên tục 24/24 giờ bản tin MET REPORT, SPECIAL các bản tin METAR, SPECI tại sân 

bay Quảng Trị theo quy định để cung cấp phục vụ điều hành bay.

2. Báo cáo lượng mưa ngày lượng mưa theo đợt… cho Trực ban trưởng sân bay Quảng Trị để phục vụ công tác 

báo cáo về tình trạng đường Cất hạ cánh; 

3. Bảo quản vận hành khai thác an toàn, hiệu quả các hệ thống, thiết bị khí tượng chuyên dụng AWOS bao gồm Hệ 

thống quan trắc tự động chính và Hệ thống quan trắc tự động dự phòng, hệ thống AMHS; 

4. Thực hiện trao đổi số liệu OPMET 24/24 giờ với các cảng trong nước và quốc tế thông qua mạng AMHS theo 

đúng quy định ROBEX của ICAO; chuyển kịp thời các điện văn khí tượng (AD WRNG, …) đến các cơ quan khai 

thác.

5. Kiểm tra và xử lý kịp thời các tình huống số liệu OPMET bị thiếu/sai; phối hợp với các bộ phận chuyên môn có 

liên quan để đảm bảo chuyển/nhận đầy đủ số liệu OPMET theo quy định;

6. Thực hiện các nhiệm vụ khác được cấp trên giao.

Trung tâm Khí tượng hàng không 4

1

Tổ Quan trắc khí tượng Gia Bình -

Trung tâm Khí tượng hàng không Nội 

Bài

3

1. Quan trắc và phát báo liên tục 24/24 giờ bản tin MET REPORT, SPECIAL các bản tin METAR, SPECI tại sân 

bay Gia Bình theo quy định để cung cấp phục vụ điều hành bay.

2. Báo cáo lượng mưa ngày lượng mưa theo đợt… cho Trực ban trưởng sân bay Gia Bình để phục vụ công tác báo 

cáo về tình trạng đường Cất hạ cánh; 

3. Bảo quản vận hành khai thác an toàn, hiệu quả các hệ thống, thiết bị khí tượng chuyên dụng AWOS bao gồm Hệ 

thống quan trắc tự động chính và Hệ thống quan trắc tự động dự phòng, hệ thống AMHS; 

4. Thực hiện trao đổi số liệu OPMET 24/24 giờ với các cảng trong nước và quốc tế thông qua mạng AMHS theo 

đúng quy định ROBEX của ICAO; chuyển kịp thời các điện văn khí tượng (AD WRNG, …) đến các cơ quan khai 

thác.

5. Kiểm tra và xử lý kịp thời các tình huống số liệu OPMET bị thiếu/sai; phối hợp với các bộ phận chuyên môn có 

liên quan để đảm bảo chuyển/nhận đầy đủ số liệu OPMET theo quy định;

6. Thực hiện các nhiệm vụ khác được cấp trên giao.

TT Bộ phận

Chỉ tiêu 

tuyển dụng 

lao động đợt 

1 năm 2026

Mô tả tóm tắt công việc tại vị trí tuyển dụng Ghi chú
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2

TT Bộ phận

Chỉ tiêu 

tuyển dụng 

lao động đợt 

1 năm 2026

Mô tả tóm tắt công việc tại vị trí tuyển dụng Ghi chú

2

Tổ Quan trắc khí tượng Long Thành - 

Trung tâm Khí tượng hàng không Tân 

Sơn Nhất

1

1. Quan trắc và phát báo liên tục 24/24 giờ bản tin MET REPORT, SPECIAL các bản tin METAR, SPECI tại sân 

bay Long Thành theo quy định để cung cấp phục vụ điều hành bay.

2. Báo cáo lượng mưa ngày lượng mưa theo đợt… cho Trực ban trưởng sân bay Long Thành để phục vụ công tác 

báo cáo về tình trạng đường Cất hạ cánh; 

3. Bảo quản vận hành khai thác an toàn, hiệu quả các hệ thống, thiết bị khí tượng chuyên dụng AWOS bao gồm Hệ 

thống quan trắc tự động chính và Hệ thống quan trắc tự động dự phòng, hệ thống AMHS; 

4. Thực hiện trao đổi số liệu OPMET 24/24 giờ với các cảng trong nước và quốc tế thông qua mạng AMHS theo 

đúng quy định ROBEX của ICAO; chuyển kịp thời các điện văn khí tượng (AD WRNG, …) đến các cơ quan khai 

thác.

5. Kiểm tra và xử lý kịp thời các tình huống số liệu OPMET bị thiếu/sai; phối hợp với các bộ phận chuyên môn có 

liên quan để đảm bảo chuyển/nhận đầy đủ số liệu OPMET theo quy định;

6. Thực hiện các nhiệm vụ khác được cấp trên giao.

Tổng cộng: 7
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Phụ lục VI

MÔ TẢ CÔNG VIỆC

Vị trí: Quản lý luồng không lưu

(Kèm theo Thông báo số:           /TB-QLB ngày       tháng       năm 2026)

Trung tâm Quản lý luồng không lưu

Trung tâm Điều phối luồng không lưu 3

1. Chịu trách nhiệm trực tiếp thực hiện và triển khai công tác quản lý luồng không lưu tại 02 

vùng Thông báo bay do Việt Nam quản lý và tại các cảng hàng không Việt Nam nhằm đảm bảo 

hoạt động bay an toàn, điều hòa và hiệu quả. 

2. Phối hợp chặt chẽ với các cơ sở điều hành bay để giám sát nhu cầu/năng lực khai thác, chủ 

động giảm thiểu tắc nghẽn vùng trời, sân bay, xử lý tình huống khi thiết bị giám sát, liên lạc 

gặp sự cố và ứng phó trong các tình huống khẩn nguy.

3. Theo dõi tình trạng hệ thống kỹ thuật, phối hợp hiệp đồng trong các hoạt động bay đặc biệt 

và thực hiện đầy đủ chế độ báo cáo theo yêu cầu. 

4. Là đầu mối phối hợp ATFM với các cơ sở lân cận;

5. Thực hiện nhiệm vụ theo sự phân công của kíp trưởng và tuân thủ đầy đủ các quy định của 

Nhà nước, Tổng công ty Quản lý bay Việt Nam và đơn vị.

Tổng cộng: 3

TT Bộ phận

Chỉ tiêu 

tuyển dụng 

lao động đợt 

1 năm 2026

Mô tả tóm tắt công việc tại vị trí tuyển dụng

Chuyên ngành 

đề xuất tuyển 

dụng

Ghi chú
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Phụ lục VII

MÔ TẢ CÔNG VIỆC

Vị trí: Thủ tục bay/Thông báo tin tức hàng không (ARO/AIS)

(Kèm theo Thông báo số:           /TB-QLB ngày       tháng       năm 2026)

Trung tâm Thông báo tin tức HK

1 Trung tâm ARO/AIS Đà Nẵng 1

2 Trung tâm ARO/AIS Cam Ranh 1

3 Trung tâm ARO/AIS Phú Quốc 1

Tổng cộng: 3

1. Nhận kế hoạch hoạt động bay ngày; nhận, kiểm tra, đối chiếu các nội dung trong kế hoạch bay không lưu; chấp 

thuận và phát kế hoạch bay không lưu trên mạng AFTN/AMHS đến các địa chỉ theo quy định;

2. Nhận, xử lý, lưu trữ điện văn không lưu; nhận giờ cất cánh thực tế, hạ cánh thực tế và các thông tin bổ sung, 

thay đổi để phát các điện văn ATS phù hợp;

3. Soạn, cung cấp và cập nhật PIB cho người làm TTB;

4. Nhận, khai thác và xử lý các NOTAM/SNOWTAM do Phòng NOTAM cung cấp;

5. Tiếp nhận, phân loại tin tức có thể ảnh hưởng đến an toàn bay trong phạm vi trách nhiệm; kiểm tra nội dung 

nếu tin tức phù hợp phát hành sản phẩm thông báo tin tức hàng không thì chuyển cho Trung tâm CSDLHK để xử 

lý;

6. Đảm bảo dịch vụ Thông báo tin tức sau chuyến bay bao gồm tiếp nhận và xử lý tin tức ảnh hưởng đến hoạt 

động bay từ tổ lái hoặc từ các cơ sở ATS;

7. Khai thác các sản phẩm tin tức hàng không khi nhận được; thực hiện các nhiệm vụ theo phân công của kíp 

trưởng kíp trực; Trưởng/Phó trưởng cơ sở;

8. Khai thác, bảo quản, theo dõi tình trạng hoạt động của hệ thống kỹ thuật, trang bị, thiết bị; đảm bảo tốt công 

tác an ninh, an toàn, vệ sinh lao động, phòng chống cháy nổ theo quy định;

9. Phối hợp, hiệp đồng với các cơ quan, đơn vị liên quan; thực hiện chế độ trực tại vị trí làm việc theo đúng quy 

định; thực hiện chế độ báo cáo và lưu trữ tài liệu theo quy định;

10. Chấp hành nội quy, quy định của cơ quan, đơn vị; 

TT Bộ phận

Chỉ tiêu 

tuyển dụng 

lao động đợt 

1 năm 2026

Mô tả tóm tắt công việc tại vị trí tuyển dụng Ghi chú
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Phụ lục VIII

MÔ TẢ CÔNG VIỆC

Vị trí: Đánh tín hiệu tàu bay

(Kèm theo Thông báo số:           /TB-QLB ngày       tháng       năm 2026)

I Công ty Quản lý bay miền Nam 3

1
Trung tâm Kiểm soát tiếp cận - tại sân 

Tân Sơn Nhất
2

1. Đánh tín hiệu hướng dẫn tàu bay có cánh cố định hoạt động tại Cảng HKQT TSN vào bến an toàn, điều hòa, 

hiệu quả.

2. Đánh tín hiệu hướng dẫn tàu bay trực thăng.

3. Tham gia công tác khẩn nguy sân bay khi có yêu cầu.

4. Hỗ trợ tăng cường cho các sân bay trong khu vực miền nam khi có yêu cầu.

5. Thực hiện hướng dẫn tàu bay chuyên cơ, chuyên khoang và các chuyến bay đặc thù khác.

6. Thực hiện các công việc khác khi được cấp trên giao..

2
Trung tâm Kiểm soát không lưu Long 

Thành
1

1. Đánh tín hiệu hướng dẫn tàu bay có cánh cố định hoạt động tại Cảng HKQT Long Thành vào bến an toàn, điều 

hòa, hiệu quả.

2.Tham gia công tác khẩn nguy sân bay khi có yêu cầu.

3. Hỗ trợ tăng cường cho các sân bay trong khu vực miền Nam khi có yêu cầu.

4. Thực hiện hướng dẫn tàu bay chuyên cơ, chuyên khoang và các chuyến bay đặc thù khác.

5. Thực hiện các công việc khác khi được cấp trên giao.

II Công ty Quản lý bay miền Bắc 8

1
Trung tâm Kiểm soát tiếp cận - tại sân 

Nội Bài
2

2
Trung tâm Kiểm soát không lưu Gia 

Bình
3

3 Đài Kiểm soát không lưu Quảng Trị 3

Tổng cộng: 11

1. Thực hiện theo chỉ dẫn của TWR trong quá trình thực hiện nhiệm vụ trên khu hoạt động tại sân bay.

2. Sử dụng  các tín hiệu bằng tay theo quy định để đánh tín hiệu hướng dẫn cho tàu bay lăn vào các vị trí theo sự 

chỉ định của TWR đảm bảo chính xác, an toàn.

3. Báo cáo kịp thời cho TWR về chướng ngại vật, sự cố bất thường tại cầu hành khách, trên sân đỗ tàu bay và 

phối hợp xử lý các tình huống bất thường, khẩn cấp trong quá trình tác nghiệp nhằm đảm bảo an toàn bay và điều 

hòa hoạt động trên sân đỗ. Cung cấp thông tin cho TWR  về tình trạng sân đỗ ở những nơi TWR khó quan sát 

hoặc trong điều kiện thời tiết xấu.

4. Kiểm tra và bảo đảm khu vực vị trí đỗ không có vật thể lạ, không có dầu loang (nếu có phải phối hợp xử lý 

ngay trước khi tàu bay lăn vào vị trí đỗ).

5. Sử dụng xe ô tô (hoặc xe đạp) để di chuyển giữa các vị trí đỗ trên sân đỗ tàu bay để thực hiện công tác đánh tín 

hiệu kịp thời.

TT Bộ phận

Chỉ tiêu 

tuyển dụng 

lao động đợt 

1 năm 2026

Mô tả tóm tắt công việc tại vị trí tuyển dụng Ghi chú
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Phụ lục IX

MÔ TẢ CÔNG VIỆC

Vị trí: An ninh hàng không

(Kèm theo Thông báo số:           /TB-QLB ngày       tháng       năm 2026)

I Công ty Quản lý bay miền Nam 5

Trung tâm Kiểm soát không lưu 

Long Thành
5

1. Tuân thủ thực hiện theo Quy chế An ninh hàng không và các quy định nội bộ của Tổng công ty Quản lý bay 

Việt Nam.

2. Thực hiện đảm bảo công tác giữ gìn an ninh, trật tự, an toàn, phòng chống cháy nổ, bão lụt, dân quân tự vệ tại 

các Đài/trạm tại Cảng HKQT Long Thành. 

3. Tham gia xử lý các tình huống khi xảy ra các sự cố an ninh, an toàn như: cháy, nổ, đột nhập bất hợp pháp.

4. Tham gia các đợt huấn luyện năng định, tham gia các khóa học chuyên môn và nâng cao cho lực lượng an ninh; 

5. Thực hiện tốt các nội quy của đơn vị và quy định pháp luật. 

6. Thực hiện các công việc khác khi được lãnh đạo đơn vị giao.

II Công ty Quản lý bay miền Trung 4

1
Trung tâm Kiểm soát tiếp cận - tại 

sân Cam Ranh
3

1. Thực hiện nhiệm vụ tuần tra, canh gác, kiểm soát người và phương tiện, đồ vật ra vào khu vực hạn chế (Trung 

tâm Kiểm soát Tiếp cận - Tại sân Cam Ranh) theo đúng Quy chế An ninh hàng không của Tổng công ty Quản lý 

bay Việt Nam.

2. Thực hiện các quy định nội bộ của Tổng công ty Quản lý bay Việt Nam, Công ty Quản lý bay miền Trung và 

sự phân công của Trưởng đơn vị. 

3. Sử dụng, bảo quản công cụ dụng cụ, trang thiết bị được trang bị đảm bảo đúng mục đích, quy trình tác nghiệp.

4. Thực hiện ghi chép sổ sách ca trực, kịp thời phát hiện và báo cáo các sự việc bất thường theo đúng quy định.

5. Tham gia công tác đào tạo, huấn luyện, tăng cường lao động khi được triệu tập.

3 Trạm Radar Cam Ranh 1

1. Thực hiện nhiệm vụ tuần tra, canh gác, kiểm soát người và phương tiện, đồ vật ra vào khu vực hạn chế (Trạm 

Radar Cam Ranh) theo đúng Quy chế An ninh hàng không của Tổng công ty Quản lý bay Việt Nam.

2. Thực hiện các quy định nội bộ của Tổng công ty Quản lý bay Việt Nam, Công ty Quản lý bay miền Trung và 

sự phân công của Trưởng đơn vị. 

3. Sử dụng, bảo quản công cụ dụng cụ, trang thiết bị được trang bị đảm bảo đúng mục đích, quy trình tác nghiệp.

4. Thực hiện ghi chép sổ sách ca trực, kịp thời phát hiện và báo cáo các sự việc bất thường theo đúng quy định.

5. Tham gia công tác đào tạo, huấn luyện, tăng cường lao động khi được triệu tập.

TT Bộ phận

Chỉ tiêu 

tuyển dụng 

lao động đợt 

1 năm 2026

Mô tả tóm tắt công việc tại vị trí tuyển dụng Ghi chú
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TT Bộ phận

Chỉ tiêu 

tuyển dụng 

lao động đợt 

1 năm 2026

Mô tả tóm tắt công việc tại vị trí tuyển dụng Ghi chú

Công ty Quản lý bay miền Bắc 11

1
Trung tâm Kiểm soát đường dài 

(ATCC/HAN)
2

2
Trung tâm Kiểm soát tiếp cận - tại 

sân Nội Bài (TWR NBA)
1

3
Trung tâm Kiểm soát không lưu Gia 

Bình
2

I. Mô tả thực hiện nhiệm vụ kiểm soát ANHK: 

1.Thực hiện kiểm tra, kiểm soát, giám sát an ninh người, phương tiện, đồ vật ra, vào, hoạt động tại khu vực hạn 

chế,

2.Tuần tra, canh gác, bảo vệ an ninh trật tự tại khu vực hạn chế phòng ngừa , phát hiện ngăn chặn và đối phó hành 

vi đe dọa sức khỏe, tính mạng của người, làm hư hỏng trang thiết bị hàng không, gây rối trật tư, trộm cắp tài sản 

và các hành vi vi phạm pháp luật khác tại khu vực hạn chế.

3.Đối phó ban đầu với hành vi can thiệp bất hợp pháp vào hoạt động HKDD, bảo vệ hiện trường khi xảy ra các 

vụ việc uy hiếp ANHK, can thiệp bất hợp pháp vào hoạt động HKDD tại khu vực hạn chế.

4. Phối hợp với các cơ quan chức năng đề rà phá xử lý bom mìn, vũ khí sinh học, các vật phẩm nguy hiểm khác.

II. Nhiệm vụ của nhân viên An ninh soi chiếu:

1. Kiểm tra người, hành lý xách tay, hàng hóa, vật phẩm và các đối tượng khác bằng thiết bị soi chiếu và các biện 

pháp kiểm tra an ninh theo quy định.

2. Kiểm soát người, phương tiện, tài sản ra vào khu vực hạn chế; bảo đảm tuân thủ các quy định về an ninh hàng 

không.

3. Phát hiện vật phẩm nguy hiểm, vật phẩm cấm, hành vi vi phạm an ninh hàng không; thực hiện các biện pháp xử 

lý ban đầu và báo cáo cấp có thẩm quyền.

4. Sử dụng đúng quy trình các thiết bị soi chiếu, phát hiện và báo cáo các bất thường, phối hợp xử lý sự cố kỹ 

thuật theo quy định.

5. Ghi chép sổ sách, lập biên bản, báo cáo các vụ việc phát sinh; quản lý, lưu trữ hồ sơ theo quy định.

6. Tham gia các khóa huấn luyện, kiểm tra định kỳ, diễn tập ứng phó tình huống khẩn nguy và duy trì năng định 

theo quy định.

7. Phối hợp với các lực lượng chức năng, đơn vị liên quan trong công tác bảo đảm an ninh hàng không; thực hiện 

các nhiệm vụ khác do cấp có thẩm quyền giao.
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4
Trung tâm Kiểm soát tiếp cận - tại 

sân Cát Bi
3

Nhiệm vụ của nhân viên An ninh soi chiếu:

1. Kiểm tra người, hành lý xách tay, hàng hóa, vật phẩm và các đối tượng khác bằng thiết bị soi chiếu và các biện 

pháp kiểm tra an ninh theo quy định.

2. Kiểm soát người, phương tiện, tài sản ra vào khu vực hạn chế; bảo đảm tuân thủ các quy định về an ninh hàng 

không.

3. Phát hiện vật phẩm nguy hiểm, vật phẩm cấm, hành vi vi phạm an ninh hàng không; thực hiện các biện pháp xử 

lý ban đầu và báo cáo cấp có thẩm quyền.

4. Sử dụng đúng quy trình các thiết bị soi chiếu, phát hiện và báo cáo các bất thường, phối hợp xử lý sự cố kỹ 

thuật theo quy định.

5. Ghi chép sổ sách, lập biên bản, báo cáo các vụ việc phát sinh; quản lý, lưu trữ hồ sơ theo quy định.

6. Tham gia các khóa huấn luyện, kiểm tra định kỳ, diễn tập ứng phó tình huống khẩn nguy và duy trì năng định 

theo quy định.

7. Phối hợp với các lực lượng chức năng, đơn vị liên quan trong công tác bảo đảm an ninh hàng không; thực hiện 

các nhiệm vụ khác do cấp có thẩm quyền giao.

5 Đài Kiểm soát không lưu Quảng Trị 3

Mô tả thực hiện nhiệm vụ kiểm soát ANHK: 

1.Thực hiện kiểm tra, kiểm soát, giám sát an ninh người, phương tiện, đồ vật ra, vào, hoạt động tại khu vực hạn 

chế,

2.Tuần tra, canh gác, bảo vệ an ninh trật tự tại khu vực hạn chế phòng ngừa , phát hiện ngăn chặn và đối phó hành 

vi đe dọa sức khỏe, tính mạng của người, làm hư hỏng trang thiết bị hàng không, gây rối trật tư, trộm cắp tài sản 

và các hành vi vi phạm pháp luật khác tại khu vực hạn chế.

3.Đối phó ban đầu với hành vi can thiệp bất hợp pháp vào hoạt động HKDD, bảo vệ hiện trường khi xảy ra các 

vụ việc uy hiếp ANHK, can thiệp bất hợp pháp vào hoạt động HKDD tại khu vực hạn chế.

4.Phối hợp với các cơ quan chức năng đề rà phá xử lý bom mìn, vũ khí sinh học, các vật phẩm nguy hiểm khác.

Tổng cộng: 20
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